Zatqcznik do Uchwaty nr 15/2009/10
Senatu WSZOP z dnia 11 czerwca 2010 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE ZARZADZANIA OCHRONA PRACY
W KATOWICACH

Postanowienia wstepne

§1
Podstawe prawna organizowania i prowadzenia studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole
Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach (,,WSZOP”) stanowi Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.) oraz Statut Wyzszej Szkoty
Zarzadzania Ochronag Pracy w Katowicach.

§2
Regulamin studiow podyplomowych (,,Regulamin”) okre§la zasady tworzenia, funkcjonowania,
rekrutacji, organizacji i przebiegu studiéw podyplomowych (,,Studia”) oraz prawa i obowiazki
stuchaczy Studiow.

Tworzenie i organizacja Studiéw

§3

Tworzenie, przeksztatcenie lub likwidacja Studiow, nastepuje na podstawie uchwaty Senatu.

§4
1. Za prawidtowa organizacj¢ i przebieg ksztatcenia na Studiach odpowiada Kierownik Studiow
(,,Kierownik’).
2. Do obowiazkoéw Kierownika w zakresie organizacji Studiow nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie planu Studiéow i programu nauczania,
2) kontrola jakosci ksztatcenia,
3) zapewnienie odpowiedniej kadry dydaktycznej do prowadzenia zajec,
4) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku Studiow z zapewnieniem poufnosci danych
osobowych Stuchaczy,
5) podejmowanie decyzji w sprawach przyjec, skreslenia z listy stuchaczy Studiow oraz
wznowienia Studiow,
6) przygotowanie sprawozdan z ewaluacji kazdej edycji studidéw oraz przedstawienie
wnioskow na Senacie WSZOP.
3. Kierownika powotuje i odwotuje Rektor.

§5

Za obstuge administracyjna Studiéw odpowiedzialne jest Biuro Studidow (,,Biuro”).

Warunki i tryb rekrutacji

§6

1. Rejestracje kandydatow na Studia oraz przyjmowanie dokumentéw prowadzi Biuro mieszczace sie
w siedzibie WSZOP, w Katowicach przy ul. Bankowej 8.

2. Rekrutacja na Studia odbywa si¢ dwa razy w roku:

1) rekrutacja zimowa — w terminie od 1 kwietnia do 30 wrzesnia lub do czasu wyczerpania
wolnych miejsc, z zastrzezeniem ust. 3

2) rekrutacja wiosenna — w terminie od 15 grudnia do 28 lutego lub do czasu wyczerpania

wolnych miejsc, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Ostateczny termin przyje¢ wyznacza Kierownik.
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§7
Na Studia moze by¢ przyjgta osoba, ktora ukonczyta studia wyzsze oraz student ostatniego
semestru studiow.
Warunkiem przyjgcia jest ztozenie w Biurze kompletu dokumentow:
1) wniosku - do pobrania w Biurze lub ze strony www.wszop.edu.pl,
2) kwestionariusza osobowego - do pobrania w Biurze lub ze strony www.wszop.edu.pl,
3) dwoch fotografii zgodnych z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodow
osobistych, podpisanych imieniem i nazwiskiem,
4) odpisu lub kserokopii dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (licencjackich, inzynierskich,
magisterskich) i oryginatu do wgladu,
5) zaswiadczenia 0 ukonczeniu studidw wyzszych lub 0 uczgszczaniu na ostatni semestr
studidow wyzszych, w przypadku nie przedstawienia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 4,
6) kserokopii dowodu wniesienia optaty stanowiacej zaliczke na poczet pierwszego
semestru i oryginatu do wgladu,
7) kserokopii dowodu osobistego i oryginatu do wgladu.

§8
O przyjeciu na Studia decyduje kolejnosé¢ sktadania dokumentow. Kandydaci przyjmowani sa na
Studia do wyczerpania limitu przyjec.
Kandydat po spetnieniu warunkéw rekrutacyjnych okreslonych w Regulaminie, zostaje przyjety
na Studia.
Limit przyje¢ na Studia okre$la Kanclerz na wniosek Kierownika Studiow.

Zasady odplatnosci za Studia

§9
Ksztatcenie na Studiach jest odptatne.
Zasady dokonywania odptatnosci, w tym wysoko$¢ optaty semestralnej (Czesnego), optaty za
wydanie $wiadectwa ukonczenia Studidéw normuje Regulamin odptatnosci za studia i inne formy
ksztalcenia w Wyzszej Szkole Zarzadzania Ochrong Pracy w Katowicach.
Optaty, o ktorych mowa w ust. 2 wnosi si¢ na rachunek bankowy WSZOP wskazany na stronie
internetowej www.wszop.edu.pl w zaktadce ,,Studia podyplomowe”, w tytule nalezy wskazaé
nazwisko stuchacza, nazweg Studiéw i numeru edycji.

§ 10
Absolwentowi WSZOP studiéw licencjackich, inzynierskich, magisterskich i podyplomowych
podejmujacym Studia przyshuguje 10% znizka czesnego przyznawana na podstawie pisemnego
wniosku do Kanclerza.
Pracownikowi WSZOP, bgdacemu stuchaczem Studiow przystuguje prawo ubiegania sig
o calkowite lub czesciowe zwolnienie z optat czesnego na podstawie pisemnego wniosku do
Kanclerza.

Przebieg i zakonczenie Studiow

§11
Zajecia dydaktyczne trwaja dwa lub trzy semestry w zaleznosci od zakresu Studiow i sa
prowadzone w trybie niestacjonarnym.
Zajgcia dydaktyczne na Studiach odbywaja si¢ w formie wykladow, ¢wiczen 1 zajec
laboratoryjnych zgodnie z programem.

§12
Rozpoczgcie zajec na Studiach nastgpuje w terminie wyznaczonym przez Kierownika.
Informacja 0 terminie rozpoczecia zaje¢ umieszczana jest na stronie internetowej
www.wszop.edu.pl w zaktadce ,,Studia podyplomowe” w terminie 14 dni przed data rozpoczgcia
zajec.
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§13
Stuchacze otrzymuja Karte Stuchacza, na ktorej dokonywane sa odpowiednie wpisy dokumentujace
przebieg Studiow.
Uczestnictwo w zajgciach jest obowiazkowe i podlega weryfikacji.

§14
Warunkiem wpisu na nastgpny semestr jest zaliczenie poprzedniego semestru oraz terminowe
uiszczenie oplaty za Studia.
Warunkiem ukonczenia Studiow jest:
1) uczestnictwo w co najmniej 75 % zaje¢ wyktadowych,
2) zaliczenie rygoréw przewidzianych programem Studiow,
3) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej i zdanie egzaminu koncowego o0 ile jest to
przewidziane programem Studiow,
4) wniesienie naleznych optat za Studia.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest ztozenie w Biurze, nie pdzniej niz
w terminie 14 dni przed planowana data egzaminu:
1) pracy koncowej (jeden egzemplarz drukowany i jeden egzemplarz w formie
elektronicznej) wraz z oswiadczeniem potwierdzajacym jej autorstwo,
2) uzupehnionej karty obiegowej,
3) Karty Stuchacza z kompletem wpisow.
Egzamin koncowy moze odbywac si¢ przy wykorzystaniu prezentacji multimedialnej.
Komisj¢ Egzaminacyjna powoluje Kierownik.

§15
Absolwent Studiow otrzymuje $wiadectwo ukonczenia Studiow oraz certyfikaty, o ile ich
wydanie przewiduje program Studiow.
W przypadku o ktorym mowa w § 7 ust. 2 pkt. 5, swiadectwo ukonczenia Studidow oraz
certyfikaty przewidziane programem Studiow wydawane sg absolwentowi po okazaniu dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych.

§16
Podstawa do skreslenia z listy stuchaczy jest:
1) zlozenie pisemnej rezygnacji,
2) niepodjecie Studiow,
3) niezaliczenie rygorow przewidzianych programem Studiow,
4) trzykrotna nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w zajeciach,
5) nieztozenie pracy koncowej w terminie, o ktorym mowa w § 14 ust. 3 Regulaminu, o ile
jest to przewidziane programem Studiow,
6) niedokonanie wymaganych optat za Studia.
Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy podejmuje Kierownik Studiow. Od decyzji przystuguje
odwotanie do Rektora w ciggu 14 dni od daty jej doreczenia.
Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy lub przerwala nauke z innych przyczyn, moze
wznowi¢ Studia po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2 lata.
Decyzje w sprawie wznowienia Studiow podejmuje Kierownik okreslajac jednoczesnie warunki
wznowienia, w tym wysokos$ci odrgbnej oplaty za kontynuowanie Studiow po wznowieniu.

§ 17

Skreslenie z listy stuchaczy nie stanowi podstawy do zwrotu wniesionej optaty.

Prawa i obowiazKi stuchacza

§ 18

Stuchacz Studiéw ma prawo do:

1) uzyskiwania w ramach zaj¢¢ objgtych planem Studiow, rzetelnej wiedzy podnoszacej
jego kwalifikacje,



2) korzystania z Biblioteki i Czytelni WSZOP,
3) konsultacji z prowadzacym zajecia,
4) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego.

§ 19

Stuchacz Studidéw jest zobowiazany do:

1) przestrzegania ustalonej organizacji Studiow, w tym do uczestnictwa w zajgciach
przewidzianych planem Studiéw oraz uzyskiwania wymaganych zaliczen i zdania
egzaminow,

2) ztozenia pracy koncowej w terminie okreslonym w § 14 ust. 3 Regulaminu, o ile jest to
przewidziane programem Studiow,

3) terminowego wnoszenia optat za Studia,

4) niezwlocznego powiadamiania Biura na pismie 0 zmianie danych osobowych,

5) przestrzegania przepisow Regulaminu oraz przepisdéw porzadkowych obowiazujacych
w WSZOP,

6) dbania o dobre imi¢ WSZOP i poszanowania jej mienia.

Postanowienia koncowe

§ 20
Sprawy sporne z zakresu organizacji, przebiegu i zakonczenia Studiow rozstrzyga Kierownik.
Od decyzji Kierownika przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2010 r.

Zatqcznik Nr 2 do Regulaminu odptatnosci za studia i inne
formy ksztatcenia w WSZOP z dnia 29 kwietnia 2010 roku

TABELA ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

W WYZSZEJ SZKOLE ZARZADZANIA OCHRONA PRACY W KATOWICACH
DLA SLUCHACZY ROZPOCZYNAJACYCH STUDIA W ROKU AKADEMICKIM

2010/2011
OPLATY PODSTAWOWE
Ip. kierunek oplata za studia podyplomowe
1 BHP I SYSTEMY ZARZADZANIA 410 z} x 5 miesigcy (1 semestr)
BEZPIECZENSTWEM lub 1950 z1 za 1 semestr
2. PRAWO PRACY I UBEZPIECZEN 400 zI x 5 miesigcy (1 semestr)
SPOLECZNYCH lub 1900 z1 za 1 semestr
3. | AKADEMIA TRENERA WSZOP 300 2t x 5 miesiccy (1 semestr)
lub 1400 z1 za 1 semestr
OPLATY DODATKOWE
Ip. przedmiot oplaty kwota
1. |[Opfata za §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych 30,00 zk




